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les formalités préalables.
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professionnelle  pour gestion-
naires de transport dans le
transport professionnel de mar-

chandises par route.
www.itlb.be
=\
Table des matieres
I.  Les quatre conditions @SSENTIEIIES. .......ccuiiiieciiie e e rre e e et e e e raee e 3
1.  Etablissement €N BeIGIGUE ......oeeieiiie ettt ettt e e tee e e et e e e e eate e e e e b e e e e eeabaeaeeenreeas 4
D & (oY o T o111 TSP 4
B O T o - ol { < T - [ a Tl =] o <RSPPI 4
4. Capacité professionnelle pour gestionnaires de transport......ccccceeeeecieeeecciiee e, 4
II.  Capacité professionnelle: formation . ........oociiii i e eaee e 5
O o (=¥ [ o 11 V-SSRSO 5
2. Quels sont les frais et COMMENT S'INSCIIME 2..ciuviieciiieciee et e aee e 5
3. MALEIrIl B COUNS .ttt ettt ettt si e s bt e e sabeesabeesabeesabaeesabeesasaessaeesabeennn 5
. QUEIIES MAtIEIEST e it eiiei ettt ettt et ettt e sttt ettt e s be e s sbte e s be e e bbeesabeesbaeesabaeebbeesabeesbaeenabeenn 6
LT B 11 o 1= 1T OO PP SRP P PPPPROPIRE 7
Il Capacité professionnelle: EXAMENS.........cccuiii ittt e e e tre e e e rre e e e abe e e eeanaeeaeas 9
1. EPreuves ECriteS T OFaleS .......uieiiiiiiee ettt e et e e et e e e et e e e e abee e e eeabaeeeeeareeas 9
2. Quels sont les frais et cOMMENT S'INSCIIrE?....cuuiieiieecie e e 9
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[. Les quatre conditions essentielles

Pour pouvoir obtenir du Service public fédéral Mobilité et Transports la licence de transport
nécessaire et la conserver, vous devez satisfaire a quatre conditions essentielles.

Etablissement en
Belgique

Capacité
Honorabilité financiére

Capacité
professionnelle

Quand la réglementation relative a I’acces a la profession de transporteur de marchandises par la route ne
s’applique-t-elle pas?

e Tant en trafic national qu’en trafic international :

1°) aux transports de choses effectués au moyen d’un véhicule automobile ou d’un train de véhicules dont la charge utile
n’excede pas 500 kg;

2°) aux transports de bagages effectués au moyen d’un véhicule automobile construit exclusivement pour le transport de
personnes ou au moyen d’une remorque couplée a ce véhicule automobile;

3°) aux transports de véhicules endommagés ou en panne;

4°) aux transports postaux effectués dans le cadre d’une mission de service public;

5°) aux transports de médicaments, d’appareils et d’équipements médicaux ainsi que d’autres articles nécessaires en cas de
secours d’urgence, notamment en cas de catastrophes.

e Exclusivement en trafic national (donc, si les véhicules concernés ne franchissent pas la frontiére belge) :

6°) aux transports de choses effectués hors de la voie publique;

7°) aux transports de véhicules déplacés sur réquisition des agents qualifiés a cet effet;

8°) aux transports locaux effectués en vue de I'épandage sur la voie publique de matiéres destinées a protéger la circulation
lorsque celle-ci est rendue dangereuse par des phénoménes météorologiques ou autres;

9°) aux transports de valeurs effectués au moyen de véhicules spécialement congus a cet effet;

10°)aux transports funéraires.
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1. Etablissement en Belgique

L’entreprise doit avoir un siége d’établissement effectif en Belgique.

2. Honorabilité

L'entreprise, les personnes chargées de I'administration journaliére ainsi que le gestionnaire de
transport ne peuvent avoir été interdits d’exercer une activité professionnelle ou d’avoir encouru des
condamnations pénales graves ou d’avoir commis de graves violations de la législation sur le trans-
port.

Cette condition est attestée par un extrait du casier judiciaire, complété par un extrait du registre
électronique des entreprises de transport routier.

3. Capacité financiéere

L’entreprise de transport doit prouver la constitution d’'un cautionnement solidaire dont le montant
est de € 9.000 pour le premier véhicule automoteur (premiére copie de sa licence de transport) et de
€ 5.000 pour chaque véhicule automoteur supplémentaire (c’est-a-dire pour chaque copie supplé-
mentaire de sa licence de transport) ; les copies de la licence de transport ne sont requises que pour
les véhicules automoteurs. La capacité financiére est prouvée par une attestation d’un établissement
de crédit ou d’une entreprise d’assurances. Jusqu’a nouvel ordre, un dép6t en espéces a la Caisse des
Dépots et Consignations est également accepté.

4. Capacité professionnelle pour gestionnaires de transport

Une personne physique au moins, dirigeant effectivement et en permanence I'activité de transport
de I'entreprise, doit étre titulaire d’un certificat de capacité professionnelle valable pour le transport
national ou valable, a la fois, pour le transport national et international par route.

Jusqu’a présent, ce certificat est délivré par le Service public fédéral Mobilité et Transports, aux can-
didats qui ont réussi I'examen de capacité professionnelle. Les candidats qui échouent a leur pre-
miére participation a I’'examen de capacité professionnelle et qui n’ont pas suivi les cours aupres de
I'institut de formation agréé, sont tenus de suivre ces cours avant de pouvoir s’inscrire a nouveau a
I’examen.

L'Institut Transport routier et Logistique Belgique (ITLB) est jusqu’a présent le seul institut de forma-
tion agréé pour I'organisation des cours. L’examen est organisé par la commission d’examen nom-
mée par le Ministre de la Mobilité et des Transports.



[I. Capacité professionnelle: formation

1. E-learning

En préparation a la 2™ session d’examens de 2023, I'ITLB vous propose les cours via E-learning.

E-learning

Les inscriptions seront cloturées le 5 septembre a midi!

2. Quels sontles frais et comment s’inscrire ?

Le prix de revient de la formation ‘capacité professionnelle au transport de marchandises par la
route via E-learning est de € 930.

Aprés I'enregistrement de votre inscription en ligne, nous vous enverrons une facture pour le droit
d’inscription. C’'est seulement aprés le paiement de cette facture que vous serez autorisé a regarder
les cours, a partir du 6 septembre, au moyen d’un login personnel.

3. Matériel de cours

Toutes les matiéres sont largement et clairement expliquées dans des manuels, qui ne sont pas uni-
quement congus comme des supports de cours préparatoires aux examens mais également comme
une documentation pratique utilisable lors de la gestion quotidienne de votre entreprise.

Les manuels seront envoyés de maniére personnalisée seulement apres réception du paiement de la
facture.

Des frais de ports de € 25 seront facturés.
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4. Quelles matieres?

Ces cours portent sur toutes les matiéres dont la connaissance est requise par la réglementation et
qui s’averent indispensables pour fonder une entreprise de transport performante et pour la faire
fonctionner de fagon optimale.

Citons, entre autres, les procédures et les documents résultant notamment du droit commercial,
fiscal et social, des formalités douaniéres, de la réglementation du travail et du management général
ainsi que les aspects typiques du transport routier national et international tels que le calcul du prix
de revient, les autorisations requises, les dispositions relatives au contrat de transport, etc.

Les cours portent également sur les normes techniques relatives aux véhicules utilitaires, les regles
relatives au chargement et au déchargement, le choix et I'entretien des différents composants des
véhicules, les nouveaux développements des transports combinés et de la logistique, etc.

La matiére est en principe adaptée a une formation et/ou expérience qui correspond au niveau de la
fin de I'obligation scolaire.

Programme complet

Matiéres

Droit civil

Droit commercial

Droit social

Droit fiscal

Le contrat de transport

Réglementation du travail

Modalités de paiement et de financement
Comptabilité et analyse financiere
Assurances

Le calcul du prix de revient et la formation des prix
Organisation et gestion

Télématique

Auxiliaires de transport

Sécurité routiére

Choix et entretien des composants des véhicules
Accés ala profession et son exercice
Manutention de marchandises

ABC de '’ADR

Formalités douaniéres

Masses et dimensions maximales
Transport intermodal

TTD (transport sous température dirigée)
Transport d’animaux vivants

Transport de déchets

Logistique




5. Dispenses

Les candidats souhaitant demander des dispenses a I'examen sont dispensés des cours correspon-
dants. Les candidats doivent, pour ce faire, joindre au formulaire d’inscription un duplicata de leur
dipléme.

La demande de dispense pour une partie de I'examen n’est possible que si vous disposez d’'un ou de
plusieurs des diplédmes suivants:

1 bachelier / master en droit

2 bachelier / master en sciences économiques, sciences économiques appliquées, sciences com-
merciales ou ingénieur commercial

master en économie, en droit et en gestion

bachelier en management (option comptabilité et fiscalité)

bachelier en gestion (option droit appliqué)

master en comptabilité et révisorat

gradué en comptabilité

00 N OV AW

gradué en sciences fiscales

6™ année certificat de qualification conducteur de poids lourds / conducteur transport excep-
tionnel

10 Enseignement technique de qualification - 7°™ année qualifiante transport international et
transport de marchandises

Le tableau en page suivante vous donne un apercu des matiéres que vous devrez étudier pour les
examens, en tenant compte des dispenses possibles que vous pouvez demander si vous disposez des
diplémes adéquats. Les chiffres situés dans les colonnes 1 a 10 correspondent a la liste reprenant les
diplomes ci-dessus. Les matiéres colorées en vert indiquent les dispenses accordées par diplome.
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Matieres

Droit civil

Droit commercial

Droit social

Droit fiscal

Le contrat de transport

La réglementation du travail

Modalités de paiement et de financement
Comptabilité et analyse financiére
Assurances

Le calcul du prix de revient

Organisation et gestion de I'entreprises
Applications télématique

Auxiliaires de transport

Sécurité routiére & régl. de la circulation a I'etranger
Choix et entretien des composants des véhicules
Accés a la profession et son exercice
Manutention des marchandises

ABC de I'ADR

Formatilités douaniéeres

Masses et dimensions

Transport intermodal

Transport sous température dirigée
Transports d'animaux vivants

Transport de dechets

Logistique

Les cours en fonction du diplome, en tenant compte des dispenses

1 2 3 4 5 6 7 8 9

10

VERT = DISPENSE




[II. Capacite professionnelle: examens

1. Epreuves écrites et orales

L’'examen comporte deux parties : une épreuve écrite et une épreuve orale.

e  Deuxiéme session d’examen de 2023:
@ Les épreuves écrites se dérouleront en principe le dimanche 22 octobre 2023 ;
@ L'épreuve orale se déroulera en principe le samedi et le dimanche a partir du 11 novembre
2023.

2. Quels sont les frais et comment s’inscrire?

Avant la date limite d’inscription a la deuxiéme session d’examen, chaque participant recoit le régle-
ment de I'examen et un formulaire d’inscription a I'examen. L'inscription a I’'examen n’est en principe
possible que jusqu’a 3 semaines avant I'examen.

Dés réception du formulaire d’inscription diiment rempli par vos soins, nous vous ferons parvenir
une facture pour le paiement du droit d’inscription, d’'un montant de € 439 (prix sous réserve de
modification. Les prix sont sujets a une indexation en application de I’A.M. du 23 mai 2014).

Ce n’est seulement qu’apres le paiement de la facture que vous serez valablement inscrit a I'examen.
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1. CLAUSE DE NON-RESPONSABILITE

Clause de sauvegarde

Le présent document décrit les droits, les obligations et les conditions d’utilisation associés a I'utilisation
des cours en ligne de I'ITLB. Vous lirez ici de plus amples informations sur la maniére dont I'lITLB traite vos
données personnelles, sur les attentes de I'ITLB vis-a-vis des utilisateurs de ces cours en ligne et sur les
attentes de ces utilisateurs vis-a-vis de I'ITLB. Si vous avez une question ou une remarque a propos de la
présente clause de non-responsabilité, contactez I'ITLB par email cpc@itlb.be .

1 Définition
La dénomination « ITLB » dans la présente clause de non-responsabilité désigne toutes les personnes mo-

rales faisant partie de I'lITLB, asbl.

Le terme utilisateur désigne toute personne, quelle que soit sa fonction, qui utilise les sites web et / ou les
applications en ligne, sécurisé(e)s ou non, géré(e)s par I'ITLB.

2  Droit de propriété intellectuelle

Tous les droits de propriété intellectuelle des logos sur le site web, les droits d’auteur sur les textes, les
droits d’auteur sur les programmes informatiques supportés et les applications (liste non exhaustive) sont
la propriété de I'ITLB.

L'utilisation illégale, la copie, la modification ou l'utilisation non autorisée d’un élément du site web, quels
gue soient le type d’utilisation et la forme de cette utilisation, sans I'autorisation expresse de I'ITLB est
strictement interdite, a I'exception de I'utilisation a des fins purement informatives pour une utilisation
privée.

3 Acceés aux cours en ligne

Les applications sécurisées de I'ITLB sont uniguement accessibles grace a une procédure d’identification
unique. L’utilisateur doit veiller a ce que cette procédure d’identification reste strictement personnelle et
gue les données d’identification restent également confidentielles et ne tombent pas dans les mains de
tiers.

4 Utilisation des cours en ligne

L'utilisateur peut, conformément aux accords, utiliser les cours en ligne proposés. Le droit d’utilisation des
cours en ligne est exclusif.


mailto:cpc@itlb.be

L'utilisateur utilisera les cours en ligne conformément avec le plus grand soin et les plus grandes précau-
tions.

L'utilisateur accepte toutes les mises a jour effectuées par I'lITLB.

Lorsque l'utilisateur téléchargera lui-méme des documents sur une application en ligne, alors I'utilisateur
donnera les droits de reproduction de chaque document téléchargé a I'lITLB. Ces droits de reproduction
seront utilisés uniqguement au sein de I'lITLB a des fins privées.

5 Confidentialité

L'utilisateur s’engage a préserver la confidentialité des informations contenues dans les cours en ligne de
I'ITLB, et a ne les commercialiser et / ou les transférer a des tiers sous aucun prétexte sans I"autorisation
expresse de I'ITLB.

L'utilisateur s’engage également a garantir le caractere confidentiel des données.
6 Responsabilité

Tous les services que I'ITLB met a disposition via ses sites web et applications en ligne, sécurisés ou non,
forment une obligation de moyens.

Etant donné I’évolution rapide des informations, I'lTLB n’est pas responsable en cas de données et de doc-
uments erronés, incomplets ou sujets a interprétation, et il ne peut pas non plus étre tenu responsable de
tout éventuel dommage causé par I'utilisation des informations présentes sur le site web. Néanmoins,
I'ITLB met tout en ceuvre pour adapter le mieux possible et le plus rapidement possible les informations
gu’il met a disposition. Si certaines informations sont incorrectes, veuillez avertir I'ITLB dans les plus brefs
délais. Dans ce cas, I'lTLB mettra tout en ceuvre pour rectifier le plus rapidement possible ces infor-
mations.

L’ITLB n’est pas responsable des informations mises a disposition sur les sites externes auxquels I'ITLB fait
référence sur son site (hyperlien).

L'ITLB ne peut pas étre tenu responsable du fonctionnement non optimal des services proposés causé par
le mauvais fonctionnement ou la panne du matériel de I'utilisateur. L'ITLB ne peut pas non plus étre tenu
responsable des dommages, de quelque nature que ce soit, causés par |'utilisation des services proposés
en ligne, sauf si sa négligence grave peut étre prouvée.

L'indisponibilité des applications et / ou la réception tardive ou incorrecte des données ne peut pas étre
imputée a I'lTLB.

L'ITLB est uniqguement responsable pour les dommages directs prouvés et causés par une faute grave. La
compensation pour ces dommages prouvés est limitée a un montant équivalent aux compensations en
contrepartie des prestations réalisées par I'IlTLB au cours de I'année précédente. Dans la mesure ou
I'utilisateur souhaite exercer son droit aux dommages et intéréts, il doit le signaler par courrier recom-
mandé a I'ITLB dans un délai de trente jours apres I'apparition des dommages.



7 Clause attributive de juridiction

Seuls les tribunaux de I'arrondissement judiciaire de Bruxelles sont compétents pour tous les litiges relatifs
aux dispositions de la présente clause de non-responsabilité.

L'ITLB peut a tout moment modifier unilatéralement les dispositions de la présente clause de non-
responsabilité.



2  CAPACITE PROFESSIONNELLE : COURS EN E-LEARNING

Pour préparer la 2eme session d’examen de 2023, I'ITLB asbl propose en ligne, et non plus de la maniére
classique, des cours visant a la formation pour 1’obtention du certificat de capacité professionnelle au trans-
port par route international de marchandises.

Aprés réception du formulaire d’inscription, nous vous envoyons une facture correspondant aux droits
d’inscription. Aprés paiement de cette facture, vous serez autorisé(e) a consulter les cours sur une plate-

forme spécifique via un identifiant et un mot de passe personnels.

Tous les manuels sont également mis a disposition, et seront largement utilisés pendant les cours en ligne,
tout comme ils le seraient pendant les cours classiques.

Les cours en ligne seront mis a disposition de la maniéere suivante :

e Du 6 septembre au 22 octobre 2023 inclus pour les matieres de I'examen écrit, c’est-a-dire les ma-
tiéres suivantes :

Droit social

Réglementation du travail

Modalités de paiement et de financement
Comptabilité et analyse financiere

Le calcul du prix de revient et la formation des prix

e Du 6 septembre au 26 novembre 2023 inclus pour les matiéres de I'examen oral, c’est-a-dire les
matieres suivantes :

Droit civil

Droit commercial

Droit fiscal

Le contrat de transport

Assurances

Organisation et gestion

Télématique

Auxiliaires de transport

Sécurité routiére et principales réglémentations de la
circulation a I’ de la circulation a I'étranger
Choix et entretien des composants des véhicules
Acceés ala profession et son exercice
Munutention des marchandises

ABC de '’ADR

Formalités douaniéres

Masses et dimensions maximales
Transport intermodal

TTP (transport sous température dirigée)
Transport d’animaux vivants

Transport de déchets

Logistique



Pendant les périodes susmentionnées, les cours en ligne seront disponibles partout et tout le temps. Vous
avez seulement besoin d'un ordinateur ou d'une tablette et d’'une connexion a Internet. Le grand avantage
de ces cours en ligne, c’est que vous pouvez les consulter a tout moment, peu importe I'endroit ou vous
vous trouvez.

En tant qu’éléve, vous avez accés aux cours 24/7 pendant les périodes susmentionnées, ce qui vous permet
de déterminer vous-méme quand et ol vous souhaitez suivre un cours.

L’autre avantage des cours en ligne, ¢’est que vous pouvez les suivre au moment qui vous convient. Vous
étes libre de déterminer votre propre rythme. Si vous ne comprenez pas un elément, vous pouvez revenir en
arriere pour réviser encore une fois la matiére. Les cours sont enregistrés par manuel, le professeur peut
donc vous donner des explications supplémentaires par le son et I’image sur la matiére et les exercices in-
diqués au tableau, pour que vous puissiez vous préparer correctement aux examens.

De plus, la plateforme permet de poser des questions sur les enregistrements déja regardés, pendant les pe-
riodes susmentionnées. Les professeurs répondront le plus rapidement possible a ces questions et fourniront
éventuellement des explications supplémentaires. Pour les matiéres susmentionnées de 1’examen écrit, les
questions peuvent étre posées jusqu’au 18 octobre 2023. Pour les matieres susmentionnées de I’examen oral,
les questions peuvent étre posées jusqu’au 8 novembre 2023.

En vue de la participation aux examens (premiére participation ou non), I’ITLB enregistrera les moments et
la durée de consultation des cours en ligne.

Quelques informations :

e Les mots de passe sont toujours individuels et ne sont PAS transférables.

e Les droits d’auteur sur le matériel d’étude fourni par 'ITLB a I’éléve reviennent a I'ITLB. Aucun
élément de ce matériel ne peut étre reproduit, enregistré sur des supports automatisés ou rendu public
de quelque maniére que ce soit, ni mis a la disposition de tiers sans I’autorisation écrite préalable de
I’ITLB.

e L’ITLB met tout en ceuvre pour que les informations mises a disposition soient complétes, correctes,
précises et mises a jour. Si les informations fournies contiennent des erreurs ou si certaines infor-
mations du site web sont indisponibles, I’'ITLB mettra tout en ceuvre pour résoudre le probléme dans
les plus brefs délais.

e Lorsque les cours en ligne seront mis a disposition, vous recevrez également un manuel vous expli-
quant concrétement comment consulter les cours et comment poser des questions.



